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FLUSSO DI LAVORO PROGETTI PNRR 1.4

Ciascuna figura (DS, DSGA, Docente/Formatore, Tutor, etc.), abilitata dal Dirigente
scolastico, accede alla piattaforma con le proprie credenziali, secondo quanto indicato
nella guida di accesso, e tutte le relative operazioni restano tracciate sulla base del
profilo di autenticazione (ad es., firme di presenza, rilevazione delle presenze degli
studenti, etc.) con valore legale.

1. Inserimento data del decreto di assunzione a bilancio in piattaforma

2. Delibera di adozione del progetto da parte degli organi collegiali se non gia
previsto in sede di inoltro della proposta progettuale e definizione criteri di
selezione del personale coinvolto nell’attuazione delle microazioni, e del team
per la prevenzione (tipologia di professionalita richieste)

3. Apertura di contrattazione con RSU e integrazione al contratto per informativa
sui finanziamenti autorizzati e criteri per I'attribuzione degli incarichi e
contrattazione della misura dei compensi per le figure previste dal progetto per
la quota del 40% per le macroazioni 2,3 e 4, per i compensi del Team per la
prevenzione della dispersione scolastica

4. Nomine DS (coordinamento generale del progetto e direzione dei percorsi
formativi) e DSGA (attivita specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al
RUP) per la quota del 40% delle macroazioni 2,3 e 4

5. Reclutamento ATA (amministrativi per attivita specialistiche di supporto tecnico
e organizzativo al RUP e collaboratori scolastici)

6. Pubblicazione avviso di reclutamento dei componenti il team per la dispersione
(Nella procedura e possibile seguire le indicazioni del Quaderno 3 del Ministero
https://miur.gov.it/pubblicazioni/-

/asset publisher/6YalFS4E4QJw/content/istruzioni-per-l-affidamento-di-
incarichi-individuali-quaderno-3
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7. Incontri di pianificazione della mappatura dei bisogni e della pianificazione degli
interventi con team per la prevenzione
8. Predisposizione di prime forme di diffusione e pubblicizzazione del progetto nel
territorio
9. Stipula degli accordi con il Terzo settore e avvio della fase di co-progettazione
10. Compilazione di cronoprogramma
a) Inserimento del personale di progetto. Comprende i formatori (tutor,
docenti, componenti del team, specificamente autorizzati e incaricati dal
dirigente scolastico, ai quali si applicano le UCS) e gli organizzatori
(personale tecnico-operativo, di segreteria didattica, altro personale
essenziale per lo svolgimento del progetto, specificamente autorizzati e
incaricati dal dirigente scolastico), che vengono abilitati all’utilizzo della
piattaforma per la gestione delle attivita didattiche e tecnico-
amministrative.
b) Selezione dei partecipanti e inserimento in piattaforma. studenti o
genitori destinatari dei percorsi formativi.
c) Aggiungere un corso/edizione
d) Gestire lezione e incontri
e) Registrare la presenza dei formatori
f) Registrare la presenza dei partecipanti
11. Completare lezione/incontro e chiudere percorso/edizione

COMPIT!I AFFIDATI AL TEAM PER LA PREVENZIONE

e Rilevazione degli studenti con fragilita a rischio di abbandono o che abbiano gia
abbandonato la scuola nel triennio precedente;

e Mappatura dei loro fabbisogni e delle classi di appartenenza/frequenza;

e Progettazione e gestione complessiva degli interventi di riduzione
dell’abbandono all’interno della scuola;

e Pianificazione dei progetti educativi individuali;

e Pianificazione dei progetti per piccoli gruppi di potenziamento delle
competenze (classi di riferimento e aggregazione discipline)

e Pianificazione dei percorsi formativi e laboratoriali da attuarsi al di fuori
dell’orario curricolare, rivolti a gruppi di almeno 9 destinatari, con
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individuazione delle diverse discipline e tematiche coerenti con gli obiettivi
specifici dell’intervento e a rafforzamento del curricolo scolastico. | percorsi co-
curricolari devono essere rivolti a studenti con fragilita didattiche, a rischio di
abbandono o che abbiano interrotto la frequenza scolastica.

e Raccordo, anche tramite la convocazione di tavoli di lavoro congiunti, con le
altre scuole del territorio, con i servizi sociali, con i servizi sanitari, con le
organizzazioni del volontariato e del terzo settore coinvolte nel progetto;

e Pianificazione e progettazione degli interventi per il pieno coinvolgimento delle
famiglie.
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