
 

Verbale n. ........ dell’insediamento e della riunione preliminare della commissione/classe 

d’esame  

Il giorno 19/06/2023 alle ore 9:00 nella sede del ........ di ........ si riunisce la commissione/classe 

n. ......../sez. ........, costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del secondo ciclo di 

istruzione ........ al fine di procedere agli adempimenti preliminari previsti dalle norme vigenti. 

[…] 

Negli istituti professionali di nuovo ordinamento, in relazione alla modalità di predisposizione della 

traccia della seconda prova scritta, tutti i docenti coinvolti nella procedura dichiarano 

obbligatoriamente per iscritto: 

a) se nell’anno scolastico corrente abbiano o meno istruito privatamente uno o più candidati 

assegnati alle altre commissioni/classi coinvolte nella predisposizione e nella 

somministrazione della prova; 

se dichiarazione affermativa, il docente si astiene dal partecipare ai lavori collegiali 

b) se abbiano o meno rapporti di parentela e di affinità entro il quarto grado ovvero di 

coniugio, unione civile o convivenza di fatto con candidati assegnati ad altre 

commissioni/classi coinvolte nella predisposizione e nella somministrazione della prova. 

se dichiarazione affermativa, il presidente della commissione, di cui il commissario è 

membro, sentito il presidente della commissione cui è assegnato il candidato coinvolto, può 

disporre motivata deroga all’incompatibilità. 

In relazione alla seconda prova scritta negli istituti professionali di nuovo ordinamento, la 

commissione/classe opera secondo le disposizioni di cui all’art. 20 dell’OM con particolare 

riferimento ai commi 

3 competenze in uscita e correlati nuclei fondamentali di indirizzo da INTEGRARE con la 

“cornice nazionale generale di riferimento”, che detta la TIPOLOGIA ed il NUCLEO TEMATICO 

FONDAMENTALE 

 

4 la trasmissione del plico telematico avverrà alle ore 8:30 del 20/06/2023 ed entro il 21/06/2023 

si dovrà predisporre una terna di traccia, entro cui il 22/06/2023 si sorteggerà la prova 

d’esame 

 

5 modalità alternative tra loro 

A. unica classe/docenti titolari degli insegnamenti dell’area d’indirizzo; 

B. più “classi parallele” (stesso percorso/quadro orario)/tutti i docenti titolari degli 

insegnamenti dell’area d’indirizzo. 

 

6 si definisce la durata della prova (da QdR 6/12) e l’eventualità di articolarla in due giorni 

consecutivi 

 

IMPORTANTE 

La griglia di valutazione deve essere elaborata dallo stesso collegio, e bisogna calendarizzare 

l’apposita riunione precedente la correzione (vedi* QdR DM n. 164/22) 



 

  

Verbale n. ........ di apertura del plico ministeriale telematico relativo alla “cornice 

nazionale di riferimento” (art. 20, c. 3 dell’O.M.) della seconda prova scritta negli istituti 

professionali di nuovo ordinamento  

Il giorno 20/06/2023 alle ore 8:30 locali del ........ di ........, il presidente di commissione ........ o suo 

sostituto ........ con il supporto del referente di sede nominato dal Dirigente Scolastico dell’istituto, 

alla presenza dei proff. ........, componenti della commissione n. ......../sez. ........, costituita per lo 

svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del secondo ciclo di istruzione, procede alle 

operazioni telematiche relative alla estrazione dei testi crittografati ed alla riproduzione 

del testo della “cornice nazionale generale di riferimento” (art. 20, c. 3 dell’O.M.) della 

seconda prova scritta negli istituti professionali di nuovo ordinamento, per l’indirizzo… 

Constatata la regolare produzione e stampa del testo della “cornice nazionale generale di 

riferimento”, trasmessa dal Ministero alla scuola per via telematica, il presidente (o il suo sostituto) 

della commissione procede alle conseguenti operazioni […] 

 

Verbale n. ........ di definizione delle modalità di sorteggio della traccia della seconda prova 

negli istituti professionali di nuovo ordinamento ai sensi dell’articolo 20, comma 4 

dell’OM n. 45/2023 

Il giorno 20/06/2023 alle ore …...…. nei locali del… di…, i presidenti delle commissioni…, per 

le classi… presenti nell’istituzione scolastica…, per le quali si deve procedere all’elaborazione di 

proposte di traccia comuni ai sensi dell’articolo 20, comma 5, lettera B, dell’OM n. 45/2023, si 

riuniscono per definire di comune accordo le modalità di sorteggio della traccia tra le tre proposte 

predisposte.  

Unicamente ai fini della presente riunione, viene individuato, come segretario il presidente … 

Vengono definite all’unanimità/a maggioranza le seguenti modalità di sorteggio della traccia: 

• la traccia verrà sorteggiata dal presidente …della commissione… 

• … 

Viene inoltre stabilito che le tre proposte di traccia, in buste chiuse e sigillate, verranno 

conservate, a cura del Presidente sopra individuato, nell’armadio della commissione… chiuso a 

chiave o nella cassaforte dell’istituzione scolastica. 

 

IMPORTANTE 

Il sorteggio della traccia dovrà essere effettuato la mattina del 22/06/2023 

  



 

  

Verbale n. ........ delle operazioni per la elaborazione delle tre proposte di traccia relative 

alla seconda prova negli istituti professionali di nuovo ordinamento ai sensi dell’articolo 

20, comma 5, lettera A, dell’OM n. 45/2023 

Il giorno 20/06/2023 alle ore 9:00, nei locali del … di … adibiti a loro ufficio, si riuniscono i docenti 

titolari degli insegnamenti di Area di indirizzo che concorrono al conseguimento delle competenze 

oggetto della prova della commissione/classe n.…/sez…, costituita per lo svolgimento dell’esame 

di Stato conclusivo del secondo ciclo di istruzione, al fine di procedere, ai sensi dell’articolo 20 

comma 5, lettera A, dell’OM n. 45/2023, all’elaborazione delle tre proposte di traccia della seconda 

prova 

 

Sono presenti i proff. …. 

Unicamente ai fini della presente riunione, viene individuato come presidente il prof……e come 

segretario il prof…. 

 

Dopo ampia discussione, cui prendono parte tutti i commissari presenti, vengono predisposte le 

tre proposte di traccia che vengono chiuse in buste sigillate e consegnate […] 

 

  



 

  

Verbale n. ........ delle operazioni per la elaborazione delle tre proposte di traccia relative 

alla seconda prova e dello strumento di valutazione comune negli istituti professionali di 

nuovo ordinamento ai sensi dell’articolo 20, comma 5, lettera B, dell’OM n. 45/2023 

Il giorno 20/06/2023 alle ore 9:00 nei locali del… di… si riuniscono, come previsto dall’articolo 

20 comma 5, lettera B, dell’OM n. 45/2023, i docenti titolari degli insegnamenti di Area di indirizzo 

che concorrono al conseguimento delle competenze oggetto della seconda prova di tutte le 

commissioni/classi operanti nella scuola per le classi quinte dell’indirizzo… che seguono lo stesso 

percorso e hanno perciò il medesimo quadro orario (“classi parallele”), per elaborare tre proposte 

di tracce, tenendo conto anche delle informazioni contenute nei documenti del consiglio di 

classe  

 

Sono presenti: 

il prof. …della commissione …………… per la classe…; 

 

Unicamente ai fini della presente riunione, viene individuato come presidente il prof… e come 

segretario il prof… 

 

Dopo ampia discussione, cui prendono parte tutti i commissari presenti, vengono predisposte 

le tre proposte di traccia che vengono chiuse in buste sigillate e consegnate al presidente della 

commissione… che, come stabilito nel verbale n…, presiederà al sorteggio, affinché siano 

conservate nell’armadio della commissione… chiuso a chiave o nella cassaforte dell’istituzione 

scolastica, come previsto nel suddetto verbale. 

 

Vengono prese le seguenti decisioni in merito alla durata della prova e alla sua eventuale 

prosecuzione: 

Ai sensi dell’articolo 20, comma 5, lettera B. dell’OM n. 45/2023 si procede a elaborare 

collegialmente lo strumento di valutazione comune (allegato al presente verbale). 

Oppure 

Si rinvia l’elaborazione collegiale dello strumento di valutazione comune, ai sensi dell’articolo 20, 

comma 5, lettera B. dell’OM n. 45/2023, alla riunione calendarizzata per il giorno… 

(cancellare la voce che non interessa) 

 

IMPORTANTE 

Tale riunione va calendarizzata, comunque entro l’inizio delle operazioni di correzione della 

prova 
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